
Inscripción en actividades formativas del Centro de Profesores 
José Castillejo de Ciudad Real.

Para realizar  una mejor  gestión de las actividades formativas y  mejorar  la comunicación con los 
usuarios de nuestros servicios estamos llevando a cabo una importante modificación en nuestros 
sistemas informáticos.

Desde el mes de noviembre de 2009, se puso en marcha un proceso de inscripción on-line para las 
actividades formativas que se añadía a los anteriores métodos: formulario en papel, envío mediante 
fax, o por correo electrónico.

A partir del día 7 de Enero de 2010, el Centro de Profesores José Castillejo de Ciudad Real solo 
admitirá  las  inscripciones  para  las  actividades  formativas  mediante  el  formulario  on-line  que  se 
muestra en cada actividad.

Proceso de Inscripción on-line.

El proceso comienza accediendo a nuestra página web en la dirección http://www.cep-cr.es y mirando 
en la parte central, donde se muestra una lista de las actividades formativas que se encuentran en 
fase de convocatoria en ese momento, tal como se muestra en la siguiente imagen.

En la imagen se puede observar, que en ese momento hay seis actividades en convocatoria y que las 
dos primeras son nuevas, esto es, la convocatoria empieza ese día. La fecha en la que finaliza el 
periodo  de convocatoria  aparece  en la  columna  de  la  derecha,  que  para  las  dos  convocatorias 
mencionadas es el día 4 de febrero de 2010.

Pulsando sobre el título de cualquiera de las actividades accederemos a la ficha de la actividad con 
todos los detalles como se muestra en la imagen de la página siguiente.
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El  periodo  de  convocatoria  se  muestra  remarcado  en  verde,  que  para  la  actividad  mostrada 
comprende los días que van desde el  16 de diciembre de 2009 hasta el  18 de enero de 2010. 
Pulsando sobre el texto “Ver solicitudes” se puede ver una lista de las personas que han solicitado su 
inscripción en la actividad hasta ese momento. Una vez que usted complete su inscripción puede 
comprobar que la solicitud nos ha llegado correctamente mirando esta lista entre otras formas.

Para inscribirse en la actividad deberá pulsar con el ratón sobre el botón con el texto “PULSE AQUÍ 
PARA INSCRIBIRSE” situado en la esquina superior derecha de la ficha de la actividad. Cuando 
pulsamos sobre ese enlace aparece el formulario de inscripción para esa actividad con el titulo de la 
actividad.

En el caso de ejemplo el título de la actividad es “Con una maleta de proyectos”.
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El formulario se compone de varias casillas  que hay que completar  con algunos datos,  como el 
nombre,  los  apellidos,  el  DNI,  etc,   y  algunos  desplegables  para  elegir  de  entre  las  opciones 
mostradas, como por ejemplo para seleccionar la situación administrativa.

Al final aparece un texto en el que se indican las condiciones de la inscripción con una casilla a su 
izquierda que debe marcarse para aceptar estas condiciones. Si las condiciones no se aceptan, no se 
puede llevar a cabo la inscripción.

En la imagen se muestra la casilla marcada con la aceptación de las condiciones de inscripción; para 
seguir  el  proceso es necesario pulsar  el  botón con el  texto  “Comprobar inscripción”,  tras  lo  cual 
aparece algo parecido a lo que se muestra en la siguiente imagen.

En la esquina superior derecha se pude ver un mensaje remarcado que dice “NO ESTA INSCRITO 
TODAVÍA”. Mientras aparezca este mensaje usted no habrá completado la inscripción.

Cada parte del formulario se mostrará con un signo verde que indica que el dato es correcto o con un 
triángulo rojo que indica que se ha producido algún error. Cuando el dato no es correcto, además del 
triángulo rojo aparece a la derecha de la casilla un mensaje, también en color rojo que debe ayudar a 
corregir el error. En esta pantalla debemos corregir los errores mostrados y pulsar el botón “Enviar” 
para que los datos se vuelvan a comprobar.
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El botón “Enviar” se encuentra remarcado en azul en la imagen anterior. Si todos los datos están 
correctos,  se volverán a mostrar con la marca verde una vez más y con la indicación de que el 
proceso todavía no ha concluido. 

Cuando todos los datos requeridos muestran la marca verde y volvemos a enviar, el proceso habrá 
concluido y se mostrará una imagen similar a la de la siguiente página.
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Este  es  el  mensaje  en  el  que  se  confirma  que  la  inscripción  se  ha  completado  y  muestra  la 
oportunidad de descargar desde el enlace con el texto “Descargar resguardo” un archivo en formato 
PDF que sirve como resguardo de inscripción . Como se indica en el mensaje el resguardo solo le 
sirve a usted para conocer los datos que nos ha facilitado y algunos detalles como la fecha y hora de 
la inscripción y la fecha y hora de la primera sesión de la actividad.

Si desea el resguardo debe descargarlo en ese momento, si no lo hace, también está inscrito y puede 
comprobarlo consultando la lista de solicitudes mediante el enlace que se muestra en la ficha de la 
actividad tal como mencionábamos al principio de estas instrucciones.
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