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Inscripcidon en actividades formativas del Centro de Profesores
José Castillejo de Ciudad Real.

Para realizar una mejor gestion de las actividades formativas y mejorar la comunicacién con los
usuarios de nuestros servicios estamos llevando a cabo una importante modificacién en nuestros
sistemas informaticos.

Desde el mes de noviembre de 2009, se puso en marcha un proceso de inscripciéon on-line para las
actividades formativas que se afadia a los anteriores métodos: formulario en papel, envio mediante
fax, o por correo electrénico.

A partir del dia 7 de Enero de 2010, el Centro de Profesores José Castillejo de Ciudad Real solo
admitira las inscripciones para las actividades formativas mediante el formulario on-line que se
muestra en cada actividad.

Proceso de Inscripcion on-line.

El proceso comienza accediendo a nuestra pagina web en la direccion http://www.cep-cr.es y mirando
en la parte central, donde se muestra una lista de las actividades formativas que se encuentran en
fase de convocatoria en ese momento, tal como se muestra en la siguiente imagen.

RO DE PROFESORES
astillejo de Ciudad Real Actualizada: 21/12/2009

\ctividades:. Materiales:. .‘Eq. Docente:. .:Foros:. .Situacidn:.
| | Noticias por perfil:
TIC: .:Cientifico:. :Desarrollo Cultural:. Orientacion:. Lingdistico: :Direceidn:.
Actividades en convocatoria:
Hay: 6 actividades en convocatoria Descargar plan de formacion 2009-2010
Nueva: CURSO: DYNAMIC LAMGUAGE TEACHING IN PRIMARY SCHOOLS 04/02/2010
Nueva: CURSO: CREATIVE TEACHING 04/02/2010
GRUPOC DE TRABAJO: COMN UNA MALETA DE PROYECTOS 18/01/2010
]| CURSO: COMO PREPARAR UNAVISITA DIDACTICA. MUSEQ PEDAGAGICO. 22/01/2010
CURSO: FORMACISN INICIAL EN GRIEGO MODERNO 11/01/2010
CURSO: UN TALLER DE EXPERIMENTACISN EN EL AULA 221272009
—‘ Ver todas las actividades Descargar plan de formacion 2009-2010 Formulario de inscrpcion

En la imagen se puede observar, que en ese momento hay seis actividades en convocatoria y que las
dos primeras son nuevas, esto es, la convocatoria empieza ese dia. La fecha en la que finaliza el
periodo de convocatoria aparece en la columna de la derecha, que para las dos convocatorias
mencionadas es el dia 4 de febrero de 2010.

Pulsando sobre el titulo de cualquiera de las actividades accederemos a la ficha de la actividad con
todos los detalles como se muestra en la imagen de la pagina siguiente.


http://www.cep-cr.es/
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fetividades:. Materiales:. ..Eq. Docente:. .:Foros:. ~Situacidn:.

Duracidn: 30 horas -
Horario: 17H-20H
Texto completo de la convocatoria

Fechas: 21/01/2010 - 20/0

s sobre el
til.

En este Grupo de trabajo se pretende facilitar un lugar de encuentro que nos permita compartir, aprender, profundizar y reflexiona
proceso de aprendizaje como construccién activa del conocimiento, la Metodologia y la Organizacion de la vida en las aulas de E

I Centro: 13700023 CENTRO DE PROFESORES DE CIUDAD REAL (CIUDAD REAL)

Etapa: Infantil Area: Todas Asesorada por: Maruela Flores Rodriguez

Wer solicitudes -

El periodo de convocatoria se muestra remarcado en verde, que para la actividad mostrada
comprende los dias que van desde el 16 de diciembre de 2009 hasta el 18 de enero de 2010.
Pulsando sobre el texto “Ver solicitudes” se puede ver una lista de las personas que han solicitado su
inscripcion en la actividad hasta ese momento. Una vez que usted complete su inscripcion puede
comprobar que la solicitud nos ha llegado correctamente mirando esta lista entre otras formas.

Para inscribirse en la actividad debera pulsar con el ratén sobre el botén con el texto “PULSE AQUI
PARA INSCRIBIRSE” situado en la esquina superior derecha de la ficha de la actividad. Cuando
pulsamos sobre ese enlace aparece el formulario de inscripcidon para esa actividad con el titulo de la
actividad.

Sctividades:. Materiales.. ..Eqg. Docente:. .:Foros:. Situacidn..

I ‘ Formulario de inscripcién en actvidades formativas

Aclividad: Con una maleta de proyectos

Nombre: | |
Apelidos: | |
MIF: |—‘ Ejemplo: 53450254 & 793458708

e-mail: |

~ | Teléfono de contacto:
I Otro teléfono:

Cuerpo: [ Seleccione uno 3]
Area: [ Todas 1+ Debe seleccionar una
Centro: [ Sin localidad asignada - EN PARD v
Situacion Admin._: [ Seleccione una ]
- | Afos experiencia; ID_‘

I Afios en el centro: ID_‘

Especifico de convocatoria; (Completar
s0lo en caso de gue se especifigue en
la convocatoria)

En el caso de ejemplo el titulo de la actividad es “Con una maleta de proyectos”.
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El formulario se compone de varias casillas que hay que completar con algunos datos, como el
nombre, los apellidos, el DNI, etc, y algunos desplegables para elegir de entre las opciones
mostradas, como por ejemplo para seleccionar la situacion administrativa.

Al final aparece un texto en el que se indican las condiciones de la inscripcién con una casilla a su
izquierda que debe marcarse para aceptar estas condiciones. Si las condiciones no se aceptan, no se
puede llevar a cabo la inscripcion.

Observaciones: 2.0

Pro
4 en(

He leido y acepto las condiciones de la convocatoria. Declaro que cumplo los criterios de seleccidn y se que
geadmision en la actividad. Ord

( 3 per
Comprobar inscripcion [ Ca

— ene
noco

Cat
En la imagen se muestra la casilla marcada con la aceptacion de las condiciones de inscripcion; para

seguir el proceso es necesario pulsar el botén con el texto “Comprobar inscripciéon”, tras lo cual
aparece algo parecido a lo que se muestra en la siguiente imagen.

.:Actividades: Materiales:. .:Eq. Docente:. .:‘Foros:. .:Situacidn:.
Dest;
Formulasisytainsaripcion en actvidades formativas
Confii  Bjen s RE
L¢
+ Actividad: Con una maleta de proyectos
] Mombre
‘ SO demasiado corto

Apelidos
: demasiado cortos

MIF demasiado
A DNE Ejemplo: 5345825A ¢ 793458708 corto Debe MA
= e — especificar la letra

e-mail demasiado

k corto La direccidn i
A e-mail:
debe contener el “
caracter @ .
Faltan ndmeros No
A Teldfann de eontacts: MAFECE SAC 1N

En la esquina superior derecha se pude ver un mensaje remarcado que dice “NO ESTA INSCRITO
TODAVIA”. Mientras aparezca este mensaje usted no habra completado la inscripcion.

Cada parte del formulario se mostrara con un signo verde que indica que el dato es correcto 0 con un
triangulo rojo que indica que se ha producido algun error. Cuando el dato no es correcto, ademas del
triangulo rojo aparece a la derecha de la casilla un mensaje, también en color rojo que debe ayudar a
corregir el error. En esta pantalla debemos corregir los errores mostrados y pulsar el botén “Enviar”
para que los datos se vuelvan a comprobar.
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||  Afios en el centro: 0 sarl
+ Especifico de convocatoria: Gui
(Completar solo en caso de

que se especifique en la Pro

| convocatoria) an ¢

Ord

peri

 Observaciones: Dot

ent

nec

Cat

J & He leido y acepto las condiciones de la convocatoria. Declaro que cumplo los criterios de Mat
seleccion y se que la inseripeidn ne implica la admisién en la actividad. =

- ot

=

MA

EN

A

El boton “Enviar’ se encuentra remarcado en azul en la imagen anterior. Si todos los datos estan
correctos, se volveran a mostrar con la marca verde una vez mas y con la indicaciéon de que el

‘Actividades:. Materiales:. .Eq. Docente:. .Foros:. LSituacidn:.
c g
Formulario de inscripeion en actvidades formativas
Confirmacién de datos
+ Actividad: Con una maleta de proyectos
+ Mombre: Leancio
 Apellidos: Venteo Ferndndez
|| « o [76893459H | Ejemplo: 5345925A 6 793458708
« e-mail: Iventeo@cep-cr.es
||« Teléfono de contacto: 926273053
+ Otro teléfono:
+ Cuerpo: ["Secundaria =
 Area: [ Tecnalogia [4+) Debe seleccionar una
_||  centro: (TALMAGRO - I. E. 5. CLAVERO FERNANDEZ CORDOBA 23]
¥ Situacién Admin.: [ Definitivo =
= |  Afios experiencia: 0
« Afios en el centro: o |
/" Especifico de convocatoria:
ot irab i g

Cuando todos los datos requeridos muestran la marca verde y volvemos a enviar, el proceso habra
concluido y se mostrara una imagen similar a la de la siguiente pagina.
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Proceso de inscripeion concluido con éxito ya solo tiene que consultar la lista de admitidos cuando se publique |
Ahora pude obtener un resguardo en formate PDF, que puede conservar, jPOR FAVOR NO NOS LO ENVIE POR NINGUN MEDIO!
Si ; el resguardo no podrd obtenero mas tarde, aungue no lo necesita

Descargar resguardo

L SE——

Este es el mensaje en el que se confirma que la inscripcion se ha completado y muestra la
oportunidad de descargar desde el enlace con el texto “Descargar resguardo” un archivo en formato
PDF que sirve como resguardo de inscripcion . Como se indica en el mensaje el resguardo solo le
sirve a usted para conocer los datos que nos ha facilitado y algunos detalles como la fecha y hora de
la inscripcion y la fecha y hora de la primera sesién de la actividad.

Si desea el resguardo debe descargarlo en ese momento, si no lo hace, también esta inscrito y puede
comprobarlo consultando la lista de solicitudes mediante el enlace que se muestra en la ficha de la
actividad tal como mencionabamos al principio de estas instrucciones.



